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Dal sito  https://www.simulimpresa.com/
Accedendo al PORTALE con le 
credenziali DOCENTE
si seleziona ADV RICHIESTE

https://www.simulimpresa.com/


Dal menù si entra in                                                                
RICHIESTE



Si seleziona nuova richiesta premendo



DATI
È la parte 
generale e 
discorsiva della 
Richiesta:
essenziale per 
inserire sia un 
testo che tutti i 
campi necessari 
agli studenti per 
predisporre un 
preventivo



In DETTAGLI si completa con i dati specifici del pacchetto ed eventuali servizi aggiuntivi



DATI: il campo CLIENTE lo si sceglierà dalla tendina, nel campo cliente oltre ai clienti 
assegnati compare anche CLIENTE PRIVATO ADV, questo per poter indicare un 
nominativo scelto da Voi settando il campo Privato e indicandolo nel riquadro, 
dopodiché comparirà nei documenti



Secondo dato molto importante il TIPO di viaggio: da PACCHETTO o da COMPORRE



A seguire si compilano la DESTINAZIONE il PERIODO, il numero dei partecipanti PAX



Nel campo descrittivo digitare o copiare il testo che è quello che visualizzeranno 
gli studenti. 



DETTAGLI: si sceglie il PACCHETTO e compariranno i servizi compresi 



Premendo il tasto + si può aggiungere un servizio non incluso nel pacchetto



Dopo aver compilato in tutte le sue parti la RICHIESTA, premendo il tasto        
la richiesta sarà poi visibile agli studenti



RICHIESTE PRECOMPILATE pronte 
da utilizzare basta qualche modifica

Dal menù si entra in                                                                
RICHIESTE PRECOMPILATE



Accedendo a RICHIESTE 
PRECOMPILATE si trova un elenco 
di richieste già pronte da utilizzare, 
basterà qualche modifica per 
personalizzarle.
Indicando qualche parola chiave si 
restringe il campo di ricerca, 
oppure scorrendo si leggono tutte. 
E’ possibile preparare le richieste 
anche con anticipo modificando la 
data di emissione, agli studenti la 
richiesta sarà visibile solo alla data 
indicata.



Cliccando nel testo della richiesta, si apre la maschera di compilazione. In DATI si possono 
apportare le modifiche necessarie (sicuramente le date) e modificare il testo aggiungendo 
o eliminando i servizi



In DETTAGLI si possono apportare le modifiche necessarie per i controlli: date, destinazioni  
e servizi. Al termine si salva e la richiesta sarà visibile agli studenti.



Se si desidera che vengano prodotti più preventivi per la richiesta, è possibile settando 
MANUALE in compilazione DATI, quindi la conferma non sarà automatica ma dovrà essere 
il docente a CONFERMARE quella che desidera



Dal menù si entra in                                                                
ACCETTAZIONE PREVENTIVI

ACCETTAZIONE PREVENTIVI



Selezionando il preventivo da confermare, viene richiesta conferma e successivo messaggio 
di conferma. In richieste lato studente si vedrà la conferma:



In preventivo lato studente il preventivo confermato sarà in scuro, mentre quello 
scartato diventerà grigio; si potrà provvedere alle prenotazioni e fatturazione solo per 
quello confermato.



Materiale riservato ai formatori e responsabili delle imprese  simulate che aderiscono alla 
rete Programma Simulimpresa.
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